
Notulen : Rapat Harmonisasi Rancangan Peraturan MenteriUMKM tentang 

Tata Naskah Dinas di Lingkungan Kementerian UMKM 

Hari/tanggal  : Rabu/28 Mei 2025 

Pimpinan Rapat : Kepala Biro Organisasi, SDMA dan Hukum 

 

1. Rapat dipimpin oleh Kepala Biro Organisasi, SDMA dan Hukum beserta Kepala Biro 

Humas dan Protokol, yang dihadiri oleh Tim dari Kementerian Hukum yang diwakili 

oleh Ibu Yudhieta beserta Tim, perwakilan dari ANRI yang diwakili oleh Bapak Rio 

Admiral Parikesit, serta dihadiri oleh perwakilan dari Sekretaris Deputi Usaha Mikro, 

Sekretaris Deputi Usaha Kecil, Sekretaris Deputi Usaha Menengah, dan Sekretaris 

Deputi Kewirausahaan. 

2. Adapun hasil harmonisasi sebagai berikut: 

a. Penyempurnaan Ketentuan Menimbang; 

b. Penyempurnaan batang tubuh antara lain: kewenangan pejabat penandatangan 

dalam Naskah Dinas Penetapan, Perjanjian Kerja Sama, Berita Acara, Pedoman, 

dan Satuan Tugas; 

c. Penyempurnaan kalimat: Sertifikat merupakan Naskah Dinas yang berupa 

penghargaan atau keterangan tertulis yang dikeluarkan oleh Kementerian 

sebagai bukti keikutsertaan dan/atau kelulusan dalam suatu kegiatan/pelatihan; 

d. Penambahan pengaturan penomoran Naskah Dinas korespondensi internal 

berupa memorandum; 

e. Penyesuaian penomoran Naskah Dinas Korespondensi eksternal; dan 

f. Penyempurnaan Lampiran yang disesuaikan dengan ketentuan batang tubuh 

3. Rancangan Peraturan Menteri ini tidak mengatur pencabutan Peraturan Menteri 

Koperasi dan UKM Nomor 5 Tahun 2022 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Kementerian Koperasi dan UKM karena diinfokan Kementerian Koperasi masih 

menggunakan Peraturan Menteri tersebut sehingga nantinya Peraturan Menteri 

Koperasi yang akan mencabut Peraturan Menteri KUKM Nomor 5 Tahun 2022. 

4. Kementerian UMKM telah berkoordinasi dengan ANRI dan Kementerian Hukum 

dalam pengecekan substansi maupun lampiran pasca harmonisasi yang kemudian 



akan diproses selanjutnya yaitu penandatangan rancangan Peraturan Menteri dan 

pengundangan; 


